
    

 
Profil de poste : COORDINATEUR PEDAGOGIQUE 

 
 
Missions : 
Interventions en face à face pédagogique (domaines à définir avec le responsable de 
formation),  environ 30 % du temps de travail. 
Suivi des stages pratiques (accompagnement à la recherche des stages pratiques, visites des 
stagiaires, évaluation avec les tuteurs…), accompagner les stagiaires à la rédaction du projet 
et au bilan de l’action. 
Suivi individuel des stagiaires : inscriptions, épreuves de sélections, gestion des états de 
présence, et organisation des épreuves d’examen, de certification. 
Gestion du groupe de stagiaires au centre de formation. 
Coordination pédagogique de la formation : animation de l’équipe pédagogique, veiller à la 
cohérence de la formation, planification et organisation générale de la formation. 
Préparation et participation aux instances de réunions (conseils pédagogiques, comités de 
pilotage, jury de sélections et de certification…). 
Gestion administrative de la formation : établir le budget prévisionnel de la formation. 
 
Profil : 
 
Titulaire d’un diplôme professionnel ou universitaire de niveau III ou II. 
Connaissance des champs professionnels de l’ESS : animation, jeunesse, social, vie 
associative.  
Expérience en tant que formateur. 
Capacité à travailler en équipe et de façon autonome. 
Capacités rédactionnelles, d’analyse et de synthèse. 
Sens de l’organisation et rigueur. 
 
Conditions : 
 
Formations concernées : diverses Formations professionnelles des champs de l’animation, 
de la jeunesse et du sport. 
Lieux : Cayenne et ponctuellement sur d’autres sites guyanais 
 
Contrat : CDI, poste à pourvoir à partir de Décembre 2017. 
Rémunération : Convention collective de l’animation (évolutif selon aptitudes et résultats). 

 
Contact :  
APROSEP GUYANE 
(Partenaire de l’IFAC en Guyane) 
81 rue Christophe COLOMB 
97300 Cayenne 
Courriel : formation@aprosep.com 
Site : www.guyanasso.org 
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